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taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
2 Tage 
e auf Anfrage

l,  Telefon: 02

cel 

oft Excel - G

kulation MS 
nschaulich p
e die Grundf

umgebung v
ngaben und
eren von Ze
g mit Arbeits

mme erstelle
n mit Funkti

e und absolu
orbereitung, 

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

e 
 

2323 3688-276

Grundlagen

Excel lasse
räsentieren.
funktionen k

von MS Exce
d Korrekture
ellen und Inh
smappen un
en 
onen 

ute Zellbezüg
drucken 

beit am PC,

beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 

estring 303, 4

Teilnehmer
usengetränk

6,  E-Mail: sem

n 

en sich Bere
. Anhand pra

kennen und s

el 
n 

halten 
nd Dateien 

ge 

 Fragen und

erlagen und 
ertifikat. 

rammversio
Sie bitte in d

44629 Hern

r  
ke und Mitta

minar@rku-it.d

chnungen k
axisnaher 
sicher anwe

d Antworten

Schreibmate

n ausgestat
der Anmeldu

e, Raum A 1

agessen) 

de 

komfortabel 

enden. 

erial. Zum A

tet. Möchten
ung darauf h

1.24 
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ten. Sie 
erhalten
 
Themen

•
•
•
•
•
•
•
•
•

 
Vorauss
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entsprec
 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
380,00 €
(inkl. Sc
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19./20. J
weitere 
 

Susanne Voh

osoft Exc

0 - Microso

ar 
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lernen neue

n einen siche
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• Reaktion
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nn entsprech

taltungsort 
onszentrum
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chulungsunte
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Termine auf

l,  Telefon: 02

cel 

oft Excel - A

htet sich an 
e Funktionen
eren Umgan
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n gliedern 
eifende Tabe
n mit Datenb
von Daten 
nikation mit 
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von Diagram

undkenntniss

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

:30 - 16:30 U
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2323 3688-276
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ent 
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mmen 
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beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 
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Teilnehmer
usengetränk
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6,  E-Mail: sem

fe 

die ihre Gru
nalysieren D
len. 

htelte Funktio

earbeitung v
S Excel 

nwendungen

xcel verfügen

 Fragen und

erlagen und 
ertifikat.  

rammversio
Sie bitte in d

44629 Hern

r  
ke und Mitta
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minar@rku-it.d

undkenntniss
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von Arbeitsm

n 
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der Anmeldu

e, Raum A 1
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de 
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ung darauf h

1.24 

Seite 
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Abschluss üb
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Semina
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Ihre Anf
 
Themen

•
•
•
•
•
•
•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
10. Aug
18. Nove
weitere 
 

Susanne Voh

osoft Exc

0 - Microso

ar 
m Seminar 

forderungen

n 
• Formeln
• Zellen m
• Benutze
• Gültigke
• Datenba
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• Pivot-Ta

ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte
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Termine auf
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oft Excel - P

lernen Sie d
 und Bedürf

n und Funkti
mit Namen 
erdefinierte F
eitsprüfung 
ank in MS E
dieren 
abellen 

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

30 - 16:30 U
0, 8:30 - 16:3
f Anfrage 

 

2323 3688-276
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Formatierun
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beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 
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usengetränk
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ng 

ter, Spezialf

 Fragen und
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ertifikat. 
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Sie bitte in d
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r  
ke und Mitta
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uer: 1 Tag 

minar@rku-it.d

n aus der Pr

weis, Verke
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d Antworten
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e, Raum A 1
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de 
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tet. Möchten
ung darauf h

1.24 
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Semina
Dieses S
Umgang
 
Themen

•

•

•

•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
Dauer: 1
Termine
 

Susanne Voh

osoft Exc

0 - Microso

ar 
Seminar kon
g mit Pivot-T

n 
• Pivot-Ta

Excel-D
Berichts
aus exte

• Pivot-Ta
weitere 
Tabellen
Anzeige

• Besonde
ORDNE
ten von 

• MS Que
und zu A
lisieren, 
bearbeit

ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de
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inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte
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1 Tag 
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ft Excel - d

nzentriert sic
Tabellen – vo

abellen erste
aten erstelle

slayouts und
ernen Daten
abellen anpa
Felder hinzu
n verwenden
emöglichkeit
ere Möglich

EN‘ einsetze
Pivot-Tabel

ery – Daten 
Abfragen, A
löschen un

ten, Abfrage

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
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mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
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2323 3688-276

das Arbeite
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on der Erste

ellen; Daten 
en, Berechn
d Formate nu
nquellen erst
assen; Felde
ufügen, Pivo
n, Daten ein
ten nutzen 
keiten der D
n, Pivot-Tab
len individue
aus anderen
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d bearbeiten

en mit mehre
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beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 
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Teilnehmer
usengetränk
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en mit Pivo

Arbeiten mit 
ellung bis zu
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nungsfunktio
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tellen, Tabe
er einer Pivo
ot-Tabellenb
ner Pivot-Tab

Datenauswe
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ell festlegen
n Anwendun
dem MS Qu

n, Menüpun
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 Fragen und
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ertifikat. 

rammversio
Sie bitte in d

44629 Hern

r  
ke und Mitta

minar@rku-it.d

t-Tabellen
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bellen ausw
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n in der Pivo
llen in Pivot
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agrammen g
n 
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kte in MS Q

en erstellen 

d Antworten

Schreibmate

n ausgestat
der Anmeldu

e, Raum A 1
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de 

len. Sie lern
Verwendun

werten, Pivot
bereich ände
ot-Tabelle fil
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nders anord
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uell gruppie
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enten erstelle
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tet. Möchten
ung darauf h

1.24 

Seite 

nen den sich
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-Tabellen au
ern, vorgefe
tern, Pivot-T
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erzeilen in P
eren, speziel
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stellen, Eigen

dlagen zu M
en, Abfrage
n, Abfragekr

Abschluss üb

n Sie währe
hin. Ihr Semi
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Kontakt:  

Micro

ED0210
 
Semina
Schwerp
Kenntnis
Ihrer Da
 
Themen

•

•

•

•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
Dauer: 1
Termine

Susanne Voh

osoft Exc

0 - Microso

ar 
punkt dieses
sse über da

aten. 

n 
• Datenba

Datenba
den, mit
finieren,
rien bei 

• Formatie
viduelle 
len abhä
arbeiten

• Tabellen
Teilsum

• Daten a
konsolid
konsolid

ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
1 Tag 
e auf Anfrage

l,  Telefon: 02

cel 

oft Excel - D

s Seminars 
s Datenban

ankmanagem
anken bearb
t Filtern arbe
 benutzerde
Spezialfilter
erung an Be
Regeln aufs

ängig von B
n 
n gliedern; G
men erzeug
nalysieren; 

dierung, Dat
dieren, Kons

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

e  

2323 3688-276

Daten analy

ist die Daten
kmanageme

ment; Grund
beiten, Daten
eiten, den A
efinierte Auto
rn einsetzen
edingungen 
stellen, Wer
edingungen

Gliederunge
gen, mit Teil
Daten komb
en mit Form

solidierungse

beit am PC,

beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 

estring 303, 4

Teilnehmer
usengetränk

6,  E-Mail: sem

ysieren 
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ent sowie H

dlagen zu M
nbankfunktio
utoFilter akt
oFilter und S

n 
knüpfen; Gr

rteverteilung
n formatieren

n erstellen u
ergebnissen
binieren und
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ergebnisse b

 Fragen und

erlagen und 
ertifikat. 

rammversio
Sie bitte in d
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r  
ke und Mitta
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it MS Excel.
ilfestellung z

S Excel-Dat
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tivieren, Suc
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und bearbeit
n arbeiten  
d konsolidier
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bearbeiten

d Antworten

Schreibmate
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der Anmeldu

e, Raum A 1

agessen) 

de 

 Sie erhalte
zu einer opti
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zen, Filter in
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einsetzen, s

u bedingter 
hen Elemen
earbeiten, m

ten, mit Deta

ren, Grundla
en nach Pos

erial. Zum A

tet. Möchten
ung darauf h

1.24 

Seite 

n fundierte  
imalen Anal

MS Excel-
n Tabellen v
ür den AutoF
spezielle Su

Formatierun
ten darstelle

mit mehreren
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agen der Tab
ition und Ru

Abschluss üb

n Sie währe
hin. Ihr Semi
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Semina
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zur Dars
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Themen

•

•

•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
Dauer: 1
Termine

 

Susanne Voh

osoft Exc

- Microsof

ar 
m Seminar 
stellung der 
marbeit mit 

n 
• Funktion

LENWE
tionen, T

• Diagram
bearbeit
skaliere
einem D

• Im Team
gleichen
Freigabe

ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
1 Tag 
e auf Anfrage

l,  Telefon: 02

cel 

ft Excel - in

erlernen Sie
Daten in Dia
MS Excel A

nen in MS E
ENN‘ und ‚SU
Textfunktion

mmtypen; die
tung, darges
n, Sekundär

Diagramm ve
m arbeiten; G
n, Arbeitsma
e einer Arbe

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

e 

 

2323 3688-276

ndividuell 

e die gängig
agrammtype

Arbeitsmappe

Excel; Arbeite
UMMEWEN
nen einsetze
e verschiede
stellten Tabe
rachse einb
erwenden 
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appen für die
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beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 

estring 303, 4

Teilnehmer
usengetränk

6,  E-Mail: sem

en Funktion
en. Des We
en. 

en mit den F
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en 
enen Diagra
ellenbereich
lenden, Tren

zur Teamar
e Teamarbe
ufheben bzw

 Fragen und

erlagen und 
ertifikat.  
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Sie bitte in d
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r  
ke und Mitta

minar@rku-it.d

nen in MS Ex
iteren erhalt

Funktionen ‚
VERWEIS u
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h erweitern, W
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d Antworten
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der Anmeldu

e, Raum A 1

agessen) 

de 

xcel sowie f
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‚WENN DAN
nd WVERW

insetzen, sp
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tellen, Grafik

onen einer A
eiten, Änder
 

erial. Zum A

tet. Möchten
ung darauf h

1.24 

Seite 
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WEIS, Datum
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ken und Obj
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Abschluss üb

n Sie währe
hin. Ihr Semi

▲

 

15 

 

Wissen 
optima-

, ‚ZÄH-
msfunk-

gramm-
ramms 
jekte in 

e ver-
olgen, 

berge-

nd des 
inarplatz 



 
Kontakt:  
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Semina
Sie möc
für Schr
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Arbeiten
gestalte
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•
•
•
•
•
•
•
•
•
•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
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0 - Microso

ar 
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n lernen Sie
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ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
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rs eine Vorv
nn entsprech
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onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte
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he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
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% MwSt. pro 
erlagen, Pau
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f Anfrage 

2323 3688-276
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chirmpräsen
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tion 
olien erzeug
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Kontakt:  

Micro

 
Lehrme
Kurzvort
worten 
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
220,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
Dauer: 1
Termine

 

Susanne Voh

osoft Pow

ethoden 
träge, Unter

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
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l,  Telefon: 02

werPoint 

rrichtsgesprä

ertifikat 
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% MwSt. pro 
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e 

 

2323 3688-276
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beitete Unte
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estring 303, 4
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Kontakt:  

Delta 
Delta 

DO0210
DO0210
 
Semina
Die Verä
Seminar
rungen s
neuartig
die ents
 
Dieses S
vertraut 
Program
 
Themen

•

•
•
•
•
•
•
•
•
•
•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
2. Augus
16. Sept
12. Okto
weitere 

Susanne Voh

Microso
Microso

0 - Delta M
0 - Delta M

ar 
änderungen
rs. Eine neu
sorgen für e

ge Benutzero
prechende V

Seminar rich
machen wo

mm an. 

n 
• Umstieg

2007 bz
• Program
• Neue O
• Rund um
• Arbeitso
• Nützlich
• Handha
• Neue Da
• Designs
• Eigene D
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ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
st 2010, 8:3
tember 2010
ober 2010, 8
Termine auf
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oft Office
oft Office

icrosoft Of
icrosoft Of
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oberfläche u
Version mit.

htet sich an 
ollen. Für ein

g auf MS Wo
zw. 2010, MS
mmübergreif
berfläche vo
m die Multifu
oberfläche 
he Bedienhilf
bung von D
ateiformate 

s anwenden 
Designs ers
rt-Grafiken n

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

30 - 16:30 Uh
0, 8:30 - 16:
8:30 - 16:30 
f Anfrage 

2323 3688-276

e 2007 
e 2010 

ffice 2007 -
ffice 2010 -

osoft Office 
enutzerführu
res Arbeiten
und einige a
 

Teilnehmer
n intensives 

ord 2007 bzw
S Outlook 2
fende Neuer
on Office 20
unktionsleist

fen 
okumenten

stellen 
nutzen 

beit am PC,

beitete Unte
Teilnahme-Z

estring 303, 4

Teilnehmer
usengetränk

hr; Dauer: 1
:30 Uhr; Dau
Uhr; Dauer

6,  E-Mail: sem

- allgemein
- allgemein

2007 bzw. 2
ung in Komb
. In diesem 
ndere wicht

, die sich sc
Training bie

w. 2010, MS
007 bzw. 20
rungen 
07 bzw. Off
te 

 Fragen und
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ertifikat. 
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r  
ke und Mitta
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de 
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ammsuite sin
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1.24 
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Erweite-
plett 
Sie uns 

äche 
e je 
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berge-



 
Kontakt:  

Micro

AG0210
 
Semina
Sie möc
handene
Sie lerne
Schritt a
 
Themen

•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•

 
Teilneh
Anwend
zu entw
 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 

Susanne Voh

osoft Acc

0 - Microso

ar 
chten eine D
en Datenban
en die eleme
anhand eine

n 
• Datenba
• Arbeitso
• Datenba
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• Feldeige
• Beziehu
• Daten e
• Formula
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• Daten a
• Mit Filte
• Mit Ausw
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• Daten a
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merkreis 
der in allen U
ickeln sowie
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chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
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mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

l,  Telefon: 02

cess 

oft Access 

Datenbank m
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entaren Bes
s Übungsbe

ankgrundlag
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anken erstel
n erstellen 
enschaften 
ungen zwisc
ingeben und

are erstellen
agen zu Form
uswerten un
rn arbeiten 
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xe Abfragen
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Unternehme
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ertifikat 
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etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

2323 3688-276

- Grundlag

mit MS Acces
en? Dieses 
standteile ei
eispiels eine

gen 

llen und verw

hen Tabelle
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mularen 
nd anzeigen
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n erstellen 

rstellen 

nsbereichen
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Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
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n 
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ln? Oder sic
attet Sie mit 
ank kennen 
ne Datenba
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e, Raum A 1

de 
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tenbank 
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Kontakt:  

Micro

Kosten 
380,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
28./29. O
weitere 
 

Susanne Voh

osoft Acc

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
Oktober 201
Termine auf

l,  Telefon: 02

cess 

% MwSt. pro 
erlagen, Pau
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2323 3688-276
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e 
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Kontakt:  

Micro

PG0210
 
Semina
MS Proj
ten. In d
lernen d
Planung
cen. 
 
Themen

•
•
•
•
•
•
•
•

 
Teilneh
Das MS
alle weit
 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
380,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
13./14. S
weitere 
 

Susanne Voh

osoft Proj

0 - Microso

ar 
ject ist eine 
diesem Sem
die Projektpla
g, das Überw

n 
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• Anlage e
• Ressour
• Projekt-/
• Projektk
• Berichte
• Grundei
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S Project-Sem
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chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
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nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
September 2
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l,  Telefon: 02

ject 

oft Project -

komplexe S
inar lernen S
anungstech

wachung und

eitsweise vo
eines Vorha
rcenmanage
/Vorgangsa

kontrolle/-üb
e erstellen u
instellungen
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ktbeteiligten,

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T
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version nutze
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% MwSt. pro 
erlagen, Pau

2010, 8:30 -
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2323 3688-276
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Sie die Grun
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on Microsoft 
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n und benutz
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uesten Progr
en, weisen S
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Teilnehmer
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nstrumente
rung der Pro

Project 
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 Projektvorg
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ect und MS 

ojektleiter, P
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r  
ke und Mitta
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d Antworten
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de 
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Kontakt:  

Micro

VG0210
 
Semina
Mit MS V
schnell r
ein simp
stellen, w
Zeitplan
 
Themen

•
•
•
•
•
•
•
•
•
•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
Dauer: 1
Termine
  
 

Susanne Voh

osoft Visi

0 - Microso

ar 
Visio lassen
realisieren. W
ples Organig
weiß schnel

ner, Netzplän

n 
• Grundla
• Grundla
• Shapes 
• Schablo
• Mit Laye
• Design, 
• Import u
• Datenfe
• MS Visio
• Praxisbe

erstellen

ethode 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
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taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
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e auf Anfrage

l,  Telefon: 02

io 

oft Visio - G

n sich zahlre
Wer jemals 

gramm, ein U
ll zu schätze
ne, Raumplä

agen zu MS 
agen der Zei

positioniere
onen bearbe
ern arbeiten 
Hintergründ

und Export 
lder verwen
o-Zeichnung
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n 

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

e 

 

2323 3688-276

Grundlagen

eiche versch
versucht ha

Ursache-Wi
en, wie man
äne oder Äh

Visio 
chnungsers

en, anpasse
eiten 
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nden 
gen präsent
tzwerkdiagra

beit am PC,

beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 

estring 303, 4

Teilnehmer
usengetränk

6,  E-Mail: sem

n 

iedene Diag
at, mit einem
rkung-Diagr
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hnliches müh

stellung 
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n verwenden

ieren 
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r 
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ramm oder e
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n 
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agessen) 
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hen Zeichen
eine Wegbes
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ung darauf h
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auch nur 
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gramme, 
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nd des 
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Kontakt:  

Micro

OS0210
 
Semina
Haben S
druck? U
zum effi
look für 
in hektis
 
Themen

•
•
•
•
•
•
•
•
•
•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
11. Okto
10. Dez
weitere 
 

Susanne Voh

osoft Out

0 - Microso

ar 
Sie auch das
Und immer w
zienten Zeit
Ihre persön

schen Zeiten

n 
• Program
• Grundle
• Nachrich
• Nachrich
• Termine
• Kontakte
• Aufgabe
• MS Outl
• Gruppen
• MS Outl

ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

€ zzgl. 19 %
chulungsunte

e 
ober 2010, 8
ember 2010
Termine auf

l,  Telefon: 02

tlook 

oft Outlook

s Gefühl, im
weniger Übe
tmanageme
liche Planun
n den Überb

mm MS Outl
egendes Arb
htenaustaus
hten verwalt

e planen und
einträge ver
en verwalten
look-Ordner
narbeit 
look und Ex

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
hend konfigu

m Herne, We

% MwSt. pro 
erlagen, Pau

8:30 - 16:30 
0, 8:30 - 16:3
f Anfrage 

 

2323 3688-276
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mmer wenige
ersicht? Mit 
nt zur Verfü
ng und Orga
blick bewahr

ook – Aufga
beiten mit MS
sch per E-M
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d überwache
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r verwalten
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beit am PC,

beitete Unte
Teilnahme-Z

uesten Progr
en, weisen S
uriert. 
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usengetränk
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MS Outlook
gung. In die
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S Outlook 
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en 
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ung darauf h
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Kontakt:  

VBA-P

VB0210
 
Semina
In diese
tionen (V
dem Se
möglich
menarbe
aufgabe
den. 
 
Themen

•
•

•

•

•

•

•

•

•
 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
 
 

Susanne Voh

Program

0 - VBA-Pro

ar 
m Seminar 
VBA) und w
minar beher
, effektive S
eit der einze

en automatis

n 
• Einführu
• Arbeiten

tenfenst
• Sprache

riablen, 
Verzwei

• Objekto
Methode

• Gemein
gen, Pro
Meldung

• Program
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• Kommu
Automat

• Benutze
Form-Di

• Integrier

ethoden 
chtsgespräch

gen und Ze
alten sorgfäl
Ihnen ein de

mmversion 
inarplatz ist 
rs eine Vorv
nn entsprech

taltungsort 
onszentrum

l,  Telefon: 02

mmierung

ogrammier

lernen Sie d
wie Sie Makro
rrschen Sie 

Softwarelösu
elnen MS Of
siert und ind

ung; Was be
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ter, das Mod
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Konstanten
igungen und
rientierte Pr
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mmierung de
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ialoge erste
rte Lösunge
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ertifikat 
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2323 3688-276

g 
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ngen für die
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BA-Entwicklu
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 und deren 
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rogrammieru
elne Objekte
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ng des Anw
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uesten Progr
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icrosoft Of
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allen Mitarb
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enutzen 
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on mit MS W

 Fragen und

erlagen und 
ertifikat. 

rammversio
Sie bitte in d

44629 Hern

minar@rku-it.d

ffice 2003/2
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de 

2007 
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Kontakt:  

 
 

VBA-P

Kosten 
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(inkl. Sc
 
Termine
Termine

Susanne Voh

Program

0 € zzgl. 19 
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% MwSt. pr
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Kontakt:  

IBM L

LN0210
 
Semina
In diese
grierten 
von elek
manage
 
Themen

•

•
•

•

•

 
Lehrme
Unterric
 
Unterla
Sie erha
ben wir 
 
Program
Ihr Sem
Seminar
wird dan
 
Veranst
Innovati
 
Kosten 
190,00 €
(inkl. Sc
 
Termine
Dauer: 1
Termine
 
 

Susanne Voh
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0 - IBM Lotu
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• Kalende
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ethoden 
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mmversion 
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taltungsort 
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e 
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ent gestalten
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Notes-Mail, 
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sonderheiten
en, Beantwo
ner, neuen 
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beiten mit fre
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anksymbole 

he, Einzelar

ertifikat 
tig ausgearb
etailliertes T

mit der neu
version nutze
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% MwSt. pro 
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e 

 

2323 3688-276

den sicherer
M Lotus Not
u übernehme
n können. 

mente eines 
ber ein Lesez
eitung von A
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